
 

 

 

令和７・８年度(2025・2026年度) 

入札参加資格審査申請書提出要領 

（共通事項） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上島町役場 建設課 

 

 

 
 



１．受付期間 

（１）定期受付 各入札参加資格審査提出要領のとおり 

（２）随時受付 各入札参加資格審査提出要領のとおり 

※随時受付期間中の受付は、受付後１か月程度目途に反映します。 

※申請期間が例年とは異なりますので、ご注意ください。 

 

２．提出先及び提出方法 

（１）提出先〒７９４－２５９２ 

愛媛県越智郡上島町弓削下弓削２１０番地 

上島町役場 建設課 管理用地・契約係 宛 

【入札参加資格審査申請書在中】と朱書きで記入してください。 

 

（２）提出方法 

以下の方法により、持参又は郵送により１部提出してください。 

①提出書類はA４紙製ファイル綴じとし、 

建設工事については、赤（ピンク）色 

測量・建設コンサルタント等は緑色 

物品等については黄色 

少額契約については水色 

の紙のフラットファイル（２穴）を用いて綴じること。（留め具が金具でないもの） 

提出書類はホチキス等で留めないこと。（登記事項証明書等） 

②ファイルの表紙及び背表紙に申請の表題（「令和７・８年度上島町入札参加資格審

査申請書」）及び商号又は名称を必ず記載すること。 

（３）その他 

受領票の必要な方は、返信用封筒又は葉書に宛名を記載し、相応額の切手を貼付けした

ものを同封してください。 

※FAX及びメール等での受領通知は行いません。 

※窓口での書類審査は行いませんので、ご了承下さい。提出書類に不備があった場合は、後

日連絡致します。 

※指定の色と異なったファイルで申請された場合は受け付けません。指定の色のファイルで

再度申請していただきます。 

※【入札参加資格審査申請書在中】と封筒の表に朱書きして下さい。 

※送達、未送達の問合せには、お答えしかねますので御了承ください。 
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３．提出書類 

（１）建設工事（愛媛県内業者） 

（〇：必ず提出する書類・△：該当がある場合に提出する書類・(写）：原本又は写でも可能） 

提出書類 法人 個人 備考 

①令和７・８年度（2025・2026 年度） 

   入札参加資格審査申請書 

    （建設工事 愛媛県内） 

○ ○ 様式第 1号 

②印鑑証明書（写） ○ ○  

③営業所一覧表 △   

④建設業許可通知書（写） ○ ○  

⑤工事経歴書 ○ ○  

⑥登記事項証明書（写） ○  法務局 

⑦身元が証明できる書類  ○ 運転免許証可 

 

 

 

⑧税の未納が 

ない旨の 

証明書（写） 

法人税、消費税及び地方消費税 ○  
税務署 

納税証明書 

「その 3 の 3」または「その 3の 2」 所得税、消費税及び地方消費税  ○ 

愛媛県税（愛媛県に納税義務がある場合） △ △ 愛媛県各地方局（管轄する地方局） 

町税の未納がない証明書（上島

町に納税義務がある本店、受任

の場合） 

○ ○ 上島町 住民課 

本店の所在する市町村の納税

証明書等（上島町以外に納税が

ある場合） 

○ ○ 市町村 税務関係課 

⑨個人住民税特別徴収にかかる誓約・確認書 ○ ○ 通知書（写）・確認書 

入札・契約に関する権限を支店・営業所等に委任する場合に提出すること 

 ⑩委任状 △  任意様式も可 

 ⑪建設業許可申請書別紙２（写） △  委任営業所等の許可業種確認のた

め 

⑫経営規模等評価結果通知書・総合評定通知書（写） 

○ ○ 

申請日前 1 年 7 カ月以内の決算日

を審査基準日として受審したもの

で、直近のもの 

 ⑬社会保険等への加入を証明する書類 
△ △ 

総合評定通知書において「未加入」

の場合のみ 

⑭技術者の在籍状況及び資格を証明する書類 △ △  

⑮建設業退職金共済組合加入証明書（写） △ △  

⑯その他申請内容を証明する書類 △ △ 詳細は次のページに記載 

  

 



 ⑯その他申請内容を証明する書類の詳細 

提出書類 法人 個人 備考 

㋐技術者の資格等を証明する書類 
〇 〇 

若年者・女性の技術関係職員に該当する場

合を含む。 

㋑技術者以外の従業員の在籍状況を証明する

書類 
〇 〇 

＊技術者以外の従業員が在籍しない場合は

提出不要 

㋒地域貢献活動 △ △ 「様式２号地域貢献活動の実績調書」 

㋓エコアクション21認証・登録証の写し △ △  

㋔育休制度を規定した就業規則の写し △ △ 労働基準監督署受付印のあるもの 

㋕一般事業主行動計画の写し及び愛媛労働局

に提出した一般事業主行動計画策定届の写

し 

△ △ 

 

㋖建設業労働災害防止協会への加入を証明す

る書類 
△ △ 

同協会愛媛支部長が発行する加入証明書の

写し 

㋗第三者賠償責任補償保険の加入を証明する

書類 
△ △ 

様式第３号及び保険加入証明書または保険

書の写し 

㋘不当要求防止責任者講習受講修了書の写し △ △  

㋙建設機械の保有状況を証明する書類 
△ △ 

「様式第４号建設機械保有状況一覧表」 

「様式第５号建設機械リース契約申出書」 

㋚①雇用障害者の障害等級または程度を証明

する書類 

②障害者雇用状況報告書の写し 

△ △ 

 

㋛該当する表彰状の写し △ △  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（２）建設工事（愛媛県外業者） 

（〇：必ず提出する書類・△：該当がある場合に提出する書類・(写）：原本又は写でも可能） 

提出書類 法人 個人 備考 

①令和７・８年度（2025・2026 年度） 

   入札参加資格審査申請書 

    （建設工事 愛媛県外） 

○ ○ 様式第 1号 

②使用印鑑届 ○ ○  

③印鑑証明書（写） ○ ○  

④営業所一覧表 △   

⑤建設業許可通知書（写） ○ ○  

⑥工事経歴書 ○ ○  

⑦登記事項証明書（写） ○  法務局 

⑧身元が証明できる書類  ○ 運転免許証可 

 

 

 

⑨税の未納が 

ない旨の 

証明書（写） 

法人税、消費税及び地方消費税 ○  
税務署 

納税証明書 

「その 3 の 3」または「その 3の 2」 所得税、消費税及び地方消費税  ○ 

愛媛県税（愛媛県に納税義務がある場合） △ △ 愛媛県各地方局（管轄する地方局） 

町税の未納がない証明書（上島

町に納税義務がある本店、受任

の場合） 

○ ○ 上島町 住民課 税務係 

本店の所在する市町村の納税

証明書等（上島町以外に納税が

ある場合） 

○ ○ 市町村 税務関係課 

⑩個人住民税特別徴収にかかる誓約・確認書 ○ ○ 通知書（写）・確認書 

入札・契約に関する権限を支店・営業所等に委任する場合に提出すること 

 ⑪委任状 △  任意様式も可 

 ⑫建設業許可申請書別紙２（写） △  委任営業所等の許可業種確認のた

め 

⑬経営規模等評価結果通知書・総合評定通知書（写） 

○ ○ 

申請日前 1 年 7 カ月以内の決算日

を審査基準日として受審したもの

で、直近のもの 

 ⑭社会保険等への加入を証明する書類 
△ △ 

総合評定通知書において「未加入」

の場合のみ 

 

 

 

 

 



（３）測量・建設コンサルタント等 

（〇：必ず提出する書類・△：該当がある場合に提出する書類・(写）：原本又は写でも可能） 

提出書類 法人 個人 備考 

①令和７・８年度（2025・2026 年度） 

   入札参加資格審査申請書 

    （測量・建設コンサルタント等） 

○ ○ 様式第１号 

②使用印鑑届 ○ ○  

③印鑑証明書（写） ○ ○  

④営業所一覧表 △   

⑤現状報告書 

または 

登録証明書（写） 

（ア） 

測量業者 

測量業者 

登録証明書 
△ △ 

入札・契約等に係る権限を営業所

等に委任する場合、当該営業所に

係る登録証明書を添付すること。 （イ） 

建築士事務所 

建築士事務所登

録証明書 
△ △ 

（ウ） 

建設コンサルタント 

地質調査業者 

補償コンサルタント 

現状報告 

（直近） 
△ △ 

 

（エ） 

その他 

各登録証明書 
△ △ 

 

⑥登記事項証明書（写） ○  法務局 

⑦身元が証明できる書類  ○ 運転免許証可 

⑧税の未納が 

ない旨の 

証明書（写） 

法人税、消費税及び地方消費税 ○  
税務署 

納税証明書 

「その 3 の 3」または「その 3の 2」 所得税、消費税及び地方消費税  ○ 

愛媛県税（愛媛県に納税義務がある場合） △ △ 愛媛県各地方局（管轄する地方局） 

町税の未納がない証明書（上島町に納

税義務がある本店、受任の場合） 
○ ○ 

上島町 住民課 税務係 

本店の所在する市町村の納税証明書等

（上島町以外に納税がある場合） 
市区町村 税務関係課 

⑨個人住民税特別徴収にかかる誓約・確認書 ○ ○ 通知書（写）・確認書 

⑩財務諸表等（写） 

 ※２年分 

○  貸借対照表、損益計算書及び株主

資本等変動計算書 

 ○ 青色申告書等、決算状況がわかる

もの 

※通帳の写し不可 

入札・契約に関する権限を支店・営業所等に委任する場合に提出すること 

 ⑪委任状 △  任意様式も可 

 



（４）物品・役務等 

（〇：必ず提出する書類・△：該当がある場合に提出する書類） 

提出書類 法人 個人 備考 

①令和７・８年度（2025・2026 年度） 

   入札参加資格審査申請書 

    （物品・役務等） 

○ ○ 

様式第１号 

②印鑑証明書（写） ○ ○  

③営業経歴書 ○ ○ 様式第２号 

④競争入札に参加を希望する営業所種別の詳細 ○ ○ 様式第３号 

⑤委任状 △  任意様式も可 

⑥営業に必要な許可、認可等を得たことを証する書類

（写） 
△ △ 

様式第４号 

⑦営業所一覧表 △   

⑧登記事項証明書（写） ○  法務局 

⑨身元が証明できる書類  ○ 運転免許証可 

 

 

 

⑩税の未納が 

ない旨の 

証明書（写） 

法人税、消費税及び地方消費税 ○  
税務署 

納税証明書 

「その 3 の 3」または「その 3の 2」 所得税、消費税及び地方消費税  ○ 

愛媛県税（愛媛県に納税義務がある場合） △ △ 愛媛県各地方局（管轄する地方局） 

町税の未納がない証明書（上島

町に納税義務がある本店、受任

の場合） 

○ ○ 上島町 住民課 税務係 

本店の所在する市町村の納税

証明書等（上島町以外に納税が

ある場合） 

○ ○ 市町村 税務関係課 

⑪個人住民税特別徴収にかかる誓約・確認書 ○ ○ 通知書（写）・確認書 

⑫財務諸表等（写） 

 ※２年分 

○  
貸借対照表、損益計算書及び株主

資本等変動計算書 

 ○ 

青色申告書等、決算状況がわかる

もの 

※通帳の写し不可 

⑬直前 2年間の官公庁への納入・業務等実績 △ △ 様式第５号 

⑭代理店・特約店 △ △ 様式第６号 

⑮障害者雇用及び ISO 認証取得状況調査票 ○ ○ 様式第７号 

 

 

 

 



（５）少額随意契約 

（〇：必ず提出する書類・△：該当がある場合に提出する書類・(写）：原本又は写でも可能） 

提出書類 法人 個人 備考 

①令和７・８年度（2025・2026年度） 

 入札参加資格審査申請書 

（少額契約） 

〇 〇 

様式第１号 

②印鑑証明書（写） 〇 〇  

③工事経歴書 〇 〇  

④登記事項証明書（写） 〇   

⑤身元が証明できる書類（写）  ○ 運転免許証可 

⑥税の未納が 

ない旨の 

証明書（写） 

法人税、消費税及び地方消費税 ○  
税務署 

納税証明書 

「その 3の 3」または「その 3の 2」 所得税、消費税及び地方消費税  ○ 

愛媛県税（愛媛県に納税義務が

ある場合） 
△ △ 

愛媛県各地方局（管轄する地方局） 

町税の未納がない証明書（上島

町に納税義務がある本店、受任

の場合） 

○ ○ 上島町 住民課 税務係 

⑦個人住民税特別徴収にかかる誓約・確認書 〇 〇 通知書（写）・確認書 

⑧社会保険等への加入を証明する書類 〇 〇  

⑨技術者の在籍状況及び資格を証明する書類 △ △  

⑩建設業退職金共済組合加入証明（写） △ △  

㋐技術者の資格等を証明する書類 
〇 〇 

若年者・女性の技術関係職員に該当する

場合を含む。 

㋑技術者以外の従業員の在籍状況を証明する書類 
〇 〇 

※技術者以外の従業員が在籍しない場合

は提出不要 

㋒地域貢献活動 △ △ 「様式第２号地域貢献活動の実績調書」 

㋓エコアクション21認証・登録書の写し △ △  

㋔育休制度を規定した就業規則の写し △ △ 労働基準監督署受付印のあるもの 

㋕一般事業主行動計画の写し及び愛媛労働局に提出

した一般事業主行動計画策定届の写し 
△ △ 

 

㋖建設業労働災害防止協会への加入を証明する写し △ △ 同協会が発行する加入証明書の写し 

㋗第三者損害賠償保険の加入を証明する書類 

△ △ 

様式第３号及び保険加入証明書または保

険書の写し及び保険加入証明書又は保険

書の写し 

㋘不当要求防止責任者講習受講修了書の写し △ △  

㋙建設機械の保有状況を証明する書類 
△ △ 

「様式第４号建設機械保有状況一覧表」 

「様式第５号建設機械リース契約申出書」 



㋚①雇用障害者の障害等級又は程度を証明する書類 

②障害者雇用状況報告書の写し 
△ △ 

 

㋛該当する表彰状の写し △ △  

 

（６）税の未納がない旨の証明書（納税証明書及び証明願い）交付場所 

税目 交付場所 

法人税または所得税、 

消費税及び地方消費税 

主たる事務所の所在地を管轄する税務署 

町税の未納が無い証明書(上島町に納税義務がある本店、

受任者の場合) 

上島町役場 住民課 税務係 

本店の所在する市区町村税の納税証明書等(上島町以外で

納税がある場合) 

市区町村 税務関係課 

 

（７）個人住民税の特別徴収について 

本町では、すべての入札参加資格申請者に対し、上島町内に納税義務者を有する従業員を

雇用する場合、個人住民税の特別徴収の実施を義務付けています。 

そのため、下記の書類を提出してください。 

（個人住民税特別徴収にかかる誓約・確認書について） 

〔上島町で個人町県民税の特別徴収の対象となる従業員がいる場合〕  

最新年度給与所得等に係る町県民税特別徴収税額の決定通知書（特別徴収義務者用）  

〔上島町で個人町県民税の特別徴収の対象となる従業員がいない場合〕  

確認書（写し）１部 

 

（８）その他 

ア委任状、各証明書は、申請書提出日前３カ月以内に発行されたものを提出してくださ

い。 

イ経営規模等評価結果通知書・総合評定通知書（建設工事）及び建設業許可書等の写しは

更新毎に提出してください。 

更新等されていない場合は入札に参加できない可能性があります。 

 

 

 

問い合わせ先 

〒794-2592 

 愛媛県越智郡上島町弓削下弓削 210 番地 

                       上島町役場 建設課 管理用地・契約係 

 Tel：0897-77-2500 


